
 

ISTITUTO COMPRENSIVO SESTRI EST 
Via Ursone da Sestri, 5 - 16154  GENOVA  (GE) 

Tel. (010) 6531858  * Fax (010) 6515147 
e-mail geic837008@istruzione.it   pec: geic837008@pec.istruzione.it 

sito:  www.icsestriest.gov.it    c.f. 95131650103 
 

                            Genova, 28/09/2016 
     

Avviso pubblico 
Bando per il reperimento di esperti esterni 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTI gli articoli n. 32, 33 – c.2 e n.40 del Decreto Interministeriale n. 44 del 1/2/2001, recante Regolamento 
concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO l’art. 36 D.Lg.vo 50/2016 e successive modifiche; 
VISTI gli articoli 5 e 7 - c.6 del D.Lgs. n. 165 del 30/08/2001 sul potere di organizzazione della Pubblica 
Amministrazione sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far fronte con personale in 
servizio;  
VISTA la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della funzione Pubblica (Disposizioni in tema di 
collaborazioni esterne); 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa relativo agli anni scolastici 2015/2018; 
VISTE le delibere degli Organi Collegiali; 
ACCERTATO che vi è disponibilità o possesso dei requisiti richiesti da parte dei docenti interni soltanto per il 
Progetto Musica Plesso Tommaseo; 
CONSIDERATO quindi che, per la realizzazione delle attività progettuali programmate nel POF, si rende necessario 
procedere all'individuazione di professionisti esterni con cui stipulare contratti di prestazione d'opera per arricchire 
l'offerta formativa; 
 

INDICE AVVISO PUBBLICO 
PER L’INCARICO DI PRESTAZIONE D’OPERA PER ESPERTI ESTERNI 

 
Questa istituzione scolastica intende conferire, limitatamente all'a.s. 2016/2017, gli incarichi indicati di seguito 
mediante contratto di prestazione d'opera e previa valutazione delle proposte, sia in forma individuale che tramite 
Associazioni. 

 
1. SCUOLA PRIMARIA  

 
Progetto MUSICA  A SCUOLA CON LA MUSICA  

BREVE DESCRIZIONE  Offrire e consolidare un'educazione di base coinvolgendo 
gli alunni in un percorso musicale.  

SEDE di effettuazione  PRIMARIA Foglietta Via U. da Sestri n. 5-16154 GE  

Utenti coinvolti  Alunni delle classi quarte e quinte 

Impegno orario  1 ora settimanale  

Periodo di svolgimento  novembre 2016 – giugno 2017  

Compenso proposto max € 40,00 (quaranta/00) quota complessiva ad alunno 

Titoli e competenze richieste  come indicato nel presente bando  
 
 
 
 





 

Progetto MUSICA  A SCUOLA CON LA MUSICA  

BREVE DESCRIZIONE  Offrire e consolidare un'educazione di base 
coinvolgendo gli alunni in un percorso musicale.  

SEDE di effettuazione  PRIMARIA Foglietta Via U. da Sestri n. 5-16154 GE  

Utenti coinvolti  Alunni delle classi terze 

Impegno orario  1 pacchetto di 10 ore 

Periodo di svolgimento  novembre 2016 – giugno 2017  

Compenso proposto max € 13,00 (tredici/00) quota ad alunno 

Titoli e competenze richieste  come indicato nel presente bando  

 
CIG. ZB71B5C6D2 

******************************************  
Progetto  DIVERTIAMOCI DANZANDO  

BREVE DESCRIZIONE  Avvicinare gli alunni alla danza 

SEDE di effettuazione  PRIMARIA FOGLIETTA e TOMMASEO  

Utenti coinvolti  Alunni delle classi 1°-2°-3°-4°-5° 

Impegno orario  1 ora settimanale per un totale di 10 lezioni 

Periodo di svolgimento  febbraio – giugno 2017 

Compenso proposto max € 1,00 (uno/00) all’ora per alunno 

Titoli e competenze richieste  come indicato nel presente bando  
 

CIG. Z601B5C7E2 

****************************************** 
Progetto  SPORT (basket, volley e taekwondo) 

BREVE DESCRIZIONE  Coinvolgere gli alunni nel mondo dello sport  

SEDE di effettuazione  PRIMARIA FOGLIETTA e TOMMASEO  

Utenti coinvolti  Alunni classi 1°-2°-3°-4°-5° 

Impegno orario  1 ora settimanale per un totale di 10 lezioni 

Periodo di svolgimento  febbraio – giugno 2017 

Compenso proposto max € 1,00 (uno/00) all’ora per alunno 

Titoli e competenze richieste  come indicato nel presente bando  
 

CIG. Z8D1B5C83F 

****************************************** 
2. SCUOLA MATERNA 

 

Progetto SCUOLA MATERNA  PSICOMOTRICITÀ’ 

BREVE DESCRIZIONE  Promuovere lo sviluppo integrale della personalità 
dell’alunno in tutte le sue componenti: corpo, emozione, 
relazione, mente.  

SEDE di effettuazione  SCUOLA MATERNA di Via Sant’Elia n. 108-16153 Ge  

Utenti coinvolti  Alunni di 3, 4 e 5 anni  

Impegno orario  1 ora settimanale per un totale di 10 lezioni 

Periodo di svolgimento  gennaio – maggio 2017  

Compenso proposto max € 2,00 (due/00) all’ora per alunno 

Titoli e competenze richieste  come indicato nel presente bando  

 

CIG. Z9B1B5C819 
****************************************** 
 

Modalità di partecipazione alla selezione di cui al presente avviso: 
 

1. la domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice e indirizzata alla Dirigente Scolastica, 
deve pervenire entro le ore 12.00 del 19.10.2016 alla segreteria dell'Istituto Comprensivo Statale Sestri Est, 
Via Ursone da Sestri n. 5 - 16154 Genova, a mano o a mezzo posta, con raccomandata A/R . Il suddetto 
plico dovrà contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, tre buste sigillate, ciascuna recante, a 
scavalco dei lembi di chiusura, la firma e l’eventuale timbro del concorrente, così strutturate: 

 



Busta n. 1 – “CURRICULUM VITAE” con allegato un documento di riconoscimento personale in copia 

                    (In caso di società presentare la necessaria DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA) 

Busta n. 2 – “OFFERTA TECNICA” (programma dell’ attività oggetto del bando); 

Busta n. 3 – “OFFERTA ECONOMICA” (quota annua richiesta a ciascun alunno) 

         L’Offerta economica dovrà anche contenere: 

         a) l'impegno a mantenere il costo inalterato per l'intero anno scolastico, 

         b) la dichiarazione che il costo è omnicomprensivo e non darà adito ad ulteriori richieste a 

         qualsiasi titolo previste 

   c) il numero minimo di alunni partecipanti richiesto per dare avvio all'attività. 

 

2. i candidati, ai sensi della normativa vigente, devono essere in possesso di titolo di studio con comprovata 
specializzazione anche universitaria. Si prescinde da questo requisito in caso di attività che devono essere svolte da 
professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operano nel campo dell'arte, dello spettacolo o dei mestieri 
artigianali, ferma restando la necessità di accertare la maturata esperienza nel settore; 

 

3. per l'ammissione alla selezione per il conferimento dell'incarico occorre: 

 essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea,* 

 godere dei diritti civili e politici, 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale, 

 non essere sottoposto a procedimenti penali; 

 essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali;  

 avere l’abilitazione all’esercizio della professione ed Iscrizione negli appositi albi previsti dai       vigenti 

ordinamenti professionali per l’oggetto dell’incarico; 

    essere a conoscenza che il contratto verrà stipulato ai sensi della L. 13 agosto 2010 n. 136 e    succ. modif. e 
comprenderà la clausola inerente agli obblighi del subappaltatore/subcontraente sulla tracciabilità dei flussi 
finanziari. 

A tale scopo l’esperto, se professionista, dovrà fornire la comunicazione alla stazione appaltante del conto 
corrente dedicato (il numero del conto e i dati identificativi dei soggetti che operano presso quel conto).  

*se trattasi di associazioni culturali e/o enti di formazione, si dovranno fornire i dati anagrafici dell'associazione e/o dell’ente – 
oltre a quelli del legale rappresentante, che dovrà firmare in originale l’istanza ed i curriculum degli esperti che si intende 
utilizzare nello svolgimento delle attività. 

 

4. La figura professionale selezionata dovrà prestare la sua opera presso tutte le sedi dell’istituzione scolastica 
suddette in orario curricolare e verrà affiancata da un docente interno alla scuola per tutta la durata del progetto. 
Inoltre dovrà: 

 svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dalla scuola; 

  redigere la relazione conclusiva dell’attività; 

  esibire in originale la documentazione autocertificata, se richiesta dall’Amministrazione; 

 produrre l’autorizzazione ad assumere l’incarico da parte dell’ente/amministrazione di appartenenza, se 
dipendenti da altra Amministrazione pubblica. 

 
La selezione delle domande, pervenute con posta A/R recante in chiara lettura "OFFERTA FORMATIVA", sarà 
effettuata dalla Dirigente Scolastica assistita da un'apposita commissione all'uopo nominata il giorno 20/10/2016 
alle ore 14.00 che terrà conto delle seguenti variabili: 

 

INDICATORE       PESO 

 titoli culturali specifici per la prestazione richiesta*       20% 

 precedenti esperienze nell’istituto valutate positivamente      30% 

 esperienze professionali          20% 

 qualità e pertinenza della qualificazione documentata rispetto agli obiettivi del servizio  

richiesto            10% 

 Minor/accettabile onere economico a carico dell’istituto      20% 



[* Ai sensi della normativa vigente, gli operatori devono essere in possesso di titolo di studio con comprovata 

specializzazione universitaria. Si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione universitaria in caso di 

stipulazioni di contratti d’opera per attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con 

soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo, dello sport o dei mestieri artigianali, ferma restando la 

necessità di accertare la maturata esperienza nel settore]. 

Risulterà idoneo il candidato esperto che raggiunge almeno il 70% di peso rispetto agli indicatori utilizzati. 
 
5. AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 
La suddetta Commissione esaminatrice, appronterà un elenco di figure in possesso dei requisiti richiesti secondo il 
bando e, sulla base dei punteggi attribuiti, entro la data del 28.10.2016, pubblicherà la graduatoria con cui sarà 
individuato l’esperto a cui affidare l’incarico, per ogni singola attività, solamente dopo aver ottenuto l’adesione 
completa delle famiglie degli alunni.  
 
6. RICORSI 
I candidati potranno presentare ricorso alla graduatoria nei termini di 10 giorni dalla sua pubblicazione. 
 

Si precisa che: 
 l'Istituzione scolastica si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni di 
comprovata esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti collaborazioni; questi, 
naturalmente, dovranno presentare sempre in busta chiusa quanto sopraindicato; 
 valutata l'idoneità dell'esperto, l'Istituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in 
presenza di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. Gli aspiranti 
dipendenti della P.A. o da altra amministrazione dovranno essere autorizzati alla stipulazione del contratto; 
 l'Istituzione scolastica si riserva di non procedere all'affidamento degli incarichi in caso di mancata 
attivazione dei corsi previsti o di non positiva valutazione delle proposte progettuali pervenute; 
 la Dirigente Scolastica, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive il contratto con gli 
esperti esterni in seguito ad attività negoziale con gli stessi sulla base di quanto previsto nel presente bando e nelle 
proposte di progetto pervenute. Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa 
presentazione della relazione finale da parte dell'esperto, della dichiarazione delle ore prestate e dietro rilascio di 
fattura elettronica o ricevuta; 
 l’incarico sarà affidato nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza, tenendo conto anche del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
previsto dall’art. 95 del D.Lgs. 50/2016 
 ai sensi dall'art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 2003, i dati personali forniti dal/i candidato/i saranno raccolti 
presso l'Istituzione Scolastica per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il/I candidato/i dovrà/dovranno autorizzare 
l'Istituzione Scolastica al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico o 
suo delegato; 
 le disposizioni contenute nel presente bando hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale.
 Per quanto previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. Si allega 
modello di domanda ( All. A ) 
 il presente bando è pubblicato all'Albo on line dell’Istituto; 
 eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di segreteria dell'Istituto (Tel. 010 6531858) 
a partire dal 30 settembre 2016. 
 
7. PERFEZIONE INCARICO – STIPULA CONTRATTO: 
Il candidato, individuato ai sensi del presente bando, sarà invitato a presentarsi presso l’ufficio preposto per il 
conferimento dell’incarico o la stipula del contratto. 
 

         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
          Dott.ssa Maddalena CARLINI 

 
      firma autografa sostituita a mezzo stampa 

      ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993 

 

 



 

DOMANDA PER LA PARTECIPAZIONE 
AL BANDO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI ESTERNI 

da riprodurre a cura del concorrente 
Alla Dirigente Scolastica 

dell’I.C.S. Sestri Est 
Via Ursone da Sestri, 5 

16154 Genova 
Il/la sottoscritto/a__________________________________________ nato/a ______________ 
 
il _______________, residente a _______________________ in via/piazza_______________ 

 

________________ n. ____ cap. ______ prov ____ Status professionale_________________ 

 
_______________________________titolo di studio_________________________________ 
 
_________________________ codice fiscale ______________________ tel______________ 
 
_________________ fax ________________ e-mail_________________________________ 

 
CHIEDE 

di poter svolgere attività, in qualità di esperto esterno, nei moduli previsti dal Piano dell’Offerta Formativa 
specificati nell’allegato bando. A tal fine allega: 
 curriculum vitae in formato europeo, 

 l'offerta completa di compenso orario richiesto per la prestazione d'opera e/o forfait, 
 l'offerta tecnica, 

 altra documentazione utile alla valutazione (specificare) 
Inoltre assicura di: 

 redigere la relazione conclusiva dell’attività; 
 esibire in originale la documentazione autocertificata, se richiesta dall’Amministrazione; 
  produrre l’autorizzazione ad assumere l’incarico da parte dell’ente/amministrazione di 

appartenenza, se dipendente da altra Amministrazione pubblica; 
Il sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilità di: 

•  essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea 
(requisito non necessario per i docenti madrelingua), 

•  godere dei diritti civili e politici, 

•  non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l'applicazione di misure di prevenzione, di decisione civile e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziario, 

•  essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 
•  essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali;  

•  avere l’abilitazione all’esercizio della professione ed Iscrizione negli appositi albi previsti dai 

vigenti ordinamenti professionali per l’oggetto dell’incarico. 

Il/la sottoscritto/a si impegna a svolgere l'incarico senza riserve e secondo il calendario approvato 
dall'Istituto. Il/la sottoscritto/a autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003. 
Il/la Sottoscritto/a dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini del bando che accetta senza 
riserve. 
A tal fine dichiara di avere preso visione dell’avviso e di essere a conoscenza che le dichiarazione dei 
requisiti, qualità e titoli riportate nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del 
Testo Unico in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n. 445. 
Allega alla presente: 

- curriculum vitae in formato europeo con documento di riconoscimento personale in copia, offerta 
tecnica e offerta economica. 

 

Data, __ / __ / ____        Firma 

 



 

 

 

 

DICHIARAZIONE  SOSTITUTIVA DI  CERTIFICAZIONE 

(art. 46 DPR 445/2000) 

 

Il/la sottoscritto/a  ___________________________________ nato/a a _____________________________ 

il ___________residente a ________________________________via ________________________n° ___ 

tel___________  fax _______________cell.___________________mail ____________________________ 

codice fiscale ________________________   

in qualità di : 

� docente a tempo indeterminato full time/part-time in servizio presso_________________________________________ 

( docente  a tempo determinato al 30/06 o 31/08  in servizio presso__________________________ 

______________________ 

( estraneo all’amministrazione  in quanto (specificare) : 

( dipendente di altra pubblica amministrazione presso ________________________________ 

( lavoratore autonomo con partita iva n°     __________________________________________ 

( altro :______________________________________________________________________ 

( legale rappresentante  di  (associazione, ente, società, ecc...) con intestazione 

_____________________________________________________________________________________ 

indirizzo : __________________________________________________________________________________ 

                          

partita iva n°__________________________________ 

 

DICHIARA 

 
 

� di essere cittadino/a italiano/a secondo le risultanze del Comune di _____________________________ 

� di godere dei diritti politici ;  

� di essere in possesso del  numero di Codice Fiscale:  

 
� (per il personale appartenente all’ Amm.ne scolastica) di essere retribuito dalla Ragioneria Terr.le dello Stato 

sede di _____________________numero partita fissa _______________________________ 
 
� di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano  

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 
giudiziale ai sensi della vigente normativa; 

� di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali.   

� di essere in possesso del seguente titolo di studio:  
 

 __________________________________________________________________________________ 
 
rilasciato da: _____________________________________di __________________con votazione____ 
 
� di essere in possesso dei seguenti  titoli culturali, specializzazioni e ogni altra competenza certificata utile agli 

effetti dell’ incarico oggetto di selezione:  
 
_______________________________________________________________________ ________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 

Alla c.a. 
Dirigente Scolastica 
Dell’Istituto Comprensivo Sestri Est 



 

 

� di aver maturato le seguenti esperienze lavorative inerenti l’attività da condurre: 

 

_______________________________________________________________________ ________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

disponibilità di adeguamento dell’ orario alle esigenze effettive della scuola. 

 

SI’ ⌧              

 

�       essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali;  

�   avere l’abilitazione all’esercizio della professione ed Iscrizione negli appositi albi previsti dai  vigenti 

ordinamenti professionali per l’oggetto dell’incarico. 

�      essere a conoscenza che il contratto verrà stipulato ai sensi della L. 13 agosto 2010 n. 136 e  succ. modif. e     
comprenderà la clausola inerente agli obblighi del subappaltatore/subcontraente sulla tracciabilità dei flussi 
finanziari e che, quindi, verrà fornita  la comunicazione alla stazione appaltante del conto corrente dedicato 
(il numero del conto e i dati identificativi dei soggetti che operano presso quel conto). 

 

 

Data _________________________ 

          

         

  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AVVERTENZE: 

Ai sensi dell’art. 76 DPR n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, le falsità negli atti e l‘uso di atti falsi, sono puniti ai 
sensi del Codice Penale e delle leggi in materia. Ai sensi dell’art. 75 DPR n. 445/2000, se a seguito di controllo 
emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente prodotti 
dal provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera. 

 

FIRMA  
 

________________________________ 
(firma chiara e leggibile) 

 



 

 
 

 

 

 
Il/la sottoscritto/a____________________________________codice fiscale _________________________  

 

nato/a  a _______________________________________________ il ______________________________ 

 

residente a __________________________________ via________________________________n°______  

 

tel_______________ fax ______________cell._________________  mail _________________ 

in qualità di : 

� estraneo all’amministrazione in quanto (specificare) : ________________________________________ 

 

� dipendente di pubblica amministrazione presso ____________________________________________ 

 

� lavoratore autonomo con partita iva n° ____________________________________________________ 

 

� altro :______________________________________________________________________________ 

 

� legale rappresentante di (associazione, ente, società, ecc...) con intestazione : 

 

_____________________________________________________________________________________ 

     

indirizzo: 

______________________________________________________________________________________ 

 

partita iva n° __________________________________ 

 
dichiaratosi disponibile ad assumere l’incarico di cui all’allegato bando   

 
 

presenta la seguente offerta economica : 
 

 

(in cifre)     € ________,_____ (al lordo di ogni onere di legge) 

 

(in lettere)  _______________________________________ (al lordo di ogni onere di legge) 

 

Il sottoscritto s’impegna a mantenere il costo inalterato per l'intero anno scolastico 
          dichiara che il costo è omnicomprensivo e non darà adito ad ulteriori richieste a  
          qualsiasi titolo previste 
    richiede che il numero minimo di alunni partecipanti richiesto per dare avvio all'attività sia 

           di ______________________________ 

 

 

Data _________________________  

    

 FIRMA  
 

________________________________ 
(firma chiara e leggibile) 

 

                                                OFFERTA ECONOMICA 


